Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за вересень 2017 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432.

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом вересня 2017 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 12;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 7.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад та план підготовки засідання колегії райдержадміністрації на жовтень 2017 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем "Картка". Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у серпні 2017 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.09 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації. 

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ. 

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж вересня 2017 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 274 листа з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов Кабінету Міністрів України - 4, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 28, доручень голови обласної державної адміністрації - 5, депутатські запити та звернення – 2, 9 запитів на публічну інформацію. Оформлено 3 протоколи нарад у голови районної державної адміністрації. 

За звітний період головою райдержадміністрації видано 33 розпорядження з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 269 листів.
Відповідно до плану роботи райдержадміністрації здійснено перевірку Білинської сільської ради по питанню ведення діловодства та контролю.
Відділ ведення державного реєстру виборців

Відповідно до ст.22 Закону України «Про Державний реєстр виборців» протягом місяця відділом ведення ДРВ апарату Володимир-Волинської РДА завантажено та опрацьовано 35 відомостей періодичного поновлення відносно 190записів про виборців. Включено до наказів 127 виборців: з них 24 виборця включено до Реєстру, відносно 103 виборців внесено зміни до бази даних. Включено у звернення до інших відділів ведення 34 записи по виборцям; відхилено 5 записів. Дорученнь ЦВК щодо усунення кратних включень не надходило. Протягом місяця видано 18 наказів: про внесення запису до бази даних ДРВ, про внесення змін до запису, про вибуття виборців, про внесення змін до виборчих адрес виборців за зверненнями інших відділів ведення Реєстру; проведено 6 наказів про знищення запису згідно ч. 5 ст.17 ЗУ "Про Державний реєстр виборців". Контроль достовірності та аналіз розбіжностей при співставленні виборців не проводився. Сформовано 55 пошукових запитів по виборцям; згенеровано 44 звіти.

Для перевірки рівня підготовки до роботи в АІТС "Державний реєстр виборців" працівниками відділу ведення ДРВ було забезпечено проходження тестування на порталі Розпорядника реєстру із розділів "Робота в АІТС", "Нормативно-правові акти", "Закон України "Про Державний реєстр виборців", "Тест для керівників та адміністраторів безпеки", "Операційна система Microsoft Windows ХР" та "OpenOffice", результати яких зафіксовано в системі. Взято участь в опитуваннях на офіційному сайті.

18.09.2017 року передано інформацію до Зарічанської та Оваднівської сільських виборчих комісій про кількість виборців, які проживають на території відповідної АТО, для утворення територіальних виборчих округів. З 20.09.2017 по 22.09.2017 передано до ЦВК зміст рішень ТВК про утворення одномандатних виборчих округів для проведення перших виборів депутатів Зарічанської та Оваднівської сільських рад.

У вересні надійшло рішення виконкому Оваднівської сільської ради про зміну адреси приміщення для голосування та адреси приміщення ДВК №070046, на основі якого було надіслано Подання до ЦВК щодо внесення змін до переліку звичайних виборчих дільниць, утворених на постійній основі у зв'язку зі зміною адреси приміщення для голосування та зміною адреси приміщення ДВК.

19.09.2017 направлено запит до Володимир-Волинського міського відділу ДРАЦС Головного територіального управління юстиції у Волинській області стосовно перевірки відомостей про виборців.

Протягом вересня адміністратором безпеки відділу постійно здійснювалися заходи щодо комплексного системного захисту інформації в Реєстрі, забезпечення цілісності бази даних Реєстру, його апаратного та програмного забезпечення, достовірності даних.

Взято участь у щотижневих нарадах при голові, керівнику апарату районної державної адміністрації, інших заходах передбачених планом роботи районної державної адміністрації.

Протягом вересня до відділу ведення Державного реєстру виборців письмових звернень від виборців щодо включення до Реєстру, внесення змін до персональних даних, змін виборчої адреси не надходило.

Підготовлено план роботи відділу на жовтень 2017 року.

Соціальний захист населення
На обслуговуванні в територіальному центрі станом на 30.09.2017р. знаходиться  510  громадян, а саме:

· у відділенні соціальної допомоги вдома 1  – 230 чол.(прийнято - 6, знято - 3);

· у відділенні соціальної допомоги вдома 2  – 206 чол.(прийнято - 4, знято - 3);

· у відділенні стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче – 27 чол. (прийнято -  ; знято -  )

· у «Університеті ІІІ віку» (гурткова робота з групами осіб за інтересами) - 47 чол.

Всього надано соціальних послуг, за даний період громадянам, котрі знаходяться на обслуговуванні в терцентрі   - 12277 послуг.

Соціальними робітниками відділення соціальної допомоги вдома 1 надано    -5719  послуг, відділенням соціальної допомоги вдома 2 - 6558 послуг, які включають в себе прибирання житла, приготування їжі,  придбання та доставка продуктів харчування,  промислових товарів та медикаментів, оформлення документів, оплата комунальних послуг, допомога в обробітку присадибної ділянки ( до 0,02га.) та ін..

З метою посилення контролю за якістю обслуговування підопічних відділення соціальної допомоги вдома було проведено чотири  перевірки якості надання соціальних послуг у селах Хотячів, Русів, Дарницьке, Красностав, Людмильпіль, Свійчів скарг по наданню соціальних послуг не виявлено. 
Розпочато заготівлю овочів та картоплі для відділення стаціонарного догляду с.Льотниче, закуплено 3700 кг. – картоплі.  

Благодійно заготовлено 400кг.-цибулі, 180 літрів компотів, 240 літрів огірків квашених. Силами соціальних робітників 300 кг. картоплі. 
 В даний час територіальний центр активно здійснює заходи по підготовці структурних підрозділів до роботи в осінньо-зимовий період 2017-2018 років:
- обстежено житлово-побутові умови громадян, які знаходяться на  обслуговуванні, з метою вивчення стану будівель, забезпечення паливом, оформлення субсидій.
-організовано систематичну роз’яснювальну роботу серед ОНГ району по правилах експлуатації опалювальних електроприладів та пічного опалення, з метою недопущення загибелі людей. 
В територіальному центрі заплановані заходи по відзначенню Міжнародного дня  людей похилого віку та Дня ветерана, а саме:

-проведено благодійну акцію в ході якої організовано збір картоплі та овочів для потреб мешканців відділення стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче;  

-забезпечено належний санітарний стан території відділення стаціонарного догляду (покошено траву, впорядковано газони та квітники);

-організовано відвідування та привітання літніх людей, відвідування важкохворих ветеранів за місцем проживання та у лікарнях, упорядкування присадибних ділянок, подвір’я, збирання врожаю, закупівлю продуктів харчування для громадян які перебувають на обслуговуванні у відділенні соціальної допомоги вдома;

-взято участь по сільських радах та ОТГ в святкових заходах, концертах.

-в відділенні стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче  для підопічних приготовлено святкове меню збагачене м’ясними продуктами, свіжими овочами та фруктами, кондитерськими виробами. 

28 вересня 2017р. учасники хору «Мужність» завітали на «День відкритих дверей»  в відділення стаціонарного догляду с.Льотниче  з концертною програмою приуроченою до Дня людей похилого віку та Дня ветерана.  

01.10.2017р. з нагоди Дня людей похилого віку та Дня ветерана учасники гуртка художньо-мистецького (аматорський колектив «Сузір’я») своїм співом дарували людям радість і сердечне тепло в місті Володимир-Волинський в парку Слов’янському на «Українському короваї Сузір’я» а об 16,00 год. з концертною програмою виступили в БК міста Устилуг. 
Проводиться роз’яснювальна робота через засоби масової інформації та ведеться прийом заяв на факультети: художньо - мистецький, народної творчості, хорового співу в  «Університет ІІІ віку». 
25 вересня проведено виробничу нараду з працівниками територіального центру,  по питаннях: 

-аналізу, і розгляду матеріалів перевірок роботи соціальних робітників згідно проведених перевірок у вересні, та проведення оцінки якості надання соціальних послуг;
-виявлення одиноких та одиноко проживаючих громадян, котрі потребують обслуговування відділенням соціальної допомоги вдома на платній та безоплатній основі, та відділенням стаціонарного догляду для постійного проживання с.Льотниче.
Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, працівниками районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, представниками органів місцевого самоврядування за вересень місяць  проведено 3 профілактичних заходи “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено умови проживання, стан утримання та виховання 16 дітей з 7 сімей, в яких батьки ухиляються від виконання батьківських обов’язків, 5 дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які  виховуються в 2 опікунських сім’ях в с. Білин, с.Стенжаричі, с. Турівка, с.Коритниця, с.Зоря, с.Хмелівка, с.Хобултова, с.Овадне, с.Верба.З батьками та опікунами дітей проведено профілактичні бесіди. За результатами проведених рейдів 4-х батьків попереджено про неналежне виконання ними батьківських обов’язків. 
За звітний період взято на облік СЖО 1 малолітню дитину.

Надано 2 дозволи на відрахування неповнолітніх з навчальних закладів.

Перевірено та надано методичну допомогу виконавчому комітету Білинської сільської ради по здійсненню делегованих повноважень.

 Взято участь у обласному навчанні з методології наставництва.

У міськрайонній газеті Слово правди ( №38 від 21.09.2017 року) розміщено публікацію “Ганебно, коли діти жебракують”.
Проведено районний захід до дня усиновлення “Щаслива дитина у колі родини”, сім’ям усиновлювачів вручено святкові подарунки.
            Надано 15 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.

Агропромисловий розвиток

14 вересня 2017 року управлінням агропромислового розвитку була проведена нарада за темою «Субвенції з державного та обласного бюджетів місцевим бюджетам на соціально – економічний розвиток». В нараді взяли участь 3 керівники структурних підрозділів РДА та 4 голови сільських голови.

8 вересня 2017 року у Луцьку спеціалісти управління взяли участь у заході «Обжинки 2017». Була представлена композиція «Обжинковий вінок», коровай, агропромисловий комплекс району.

          Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 27 людей.
Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 20 контрольних документів.

Робота агропромислового комплексу, нові технології, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 2 статті.

У вересні 2017 року спеціалістами управління була проведена слідуюча робота:
- складались  і подавались звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;

- спеціалістами надавалась практична допомога сільгоспвиробникам різних форм власності в пошуку мінеральних добрив, насіння, гербіцидів та ринків збуту продукції;
- проведено інвентаризацію родинних ферм, які утримують 3 і більше корів. Станом на 01.10.2017 року таких ферм в районі налічується 100;

- проводився моніторинг використання коштів по програмах підтримки АПК району;

- проведено щотижневий збір та узагальнення інформації по використанню коштів державних субвенцій розпорядниками коштів; 

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цінах на соціально – значимі продовольчі товари;

- проведено моніторинг інформації про заборгованість молокопереробних підприємств за молоко, закуплене від агроформувань району для промислової переробки в розрізі сільськогосподарських (в т. ч. фермерських) господарств і переробних підприємств та рівень закупівельних цін на молоко в розрізі підприємств, які здійснюють закупівлю молока в районі;

- проводився моніторинг поточних грантових програм для залучення додаткових коштів і можливість участі в них організацій від району.
