                                                                                Затверджено

                                                                         розпорядженням голови райдержадміністрації  

                                                                         від   09  липня 2003 р. №248

Положення

про державну реєстрацію та виконання післяреєстраційних процедур єдиною реєстраційною комісією суб’єктів підприємницької діяльності

1. Основні терміни, використані у Положенні, мають значення :  

реєстраційні процедури – процедури, що здійснюються органами державної реєстрації суб’єктів підприємницької діяльності, а саме:

· державна реєстрація (перереєстрація) суб’єктів підприємницької 

діяльності ;

· державна реєстрація змін (доповнень) до установчих документів ;

· видача дубліката свідоцтва про державну реєстрацію ;

· скасування державної реєстрації суб’єктів підприємницької 

діяльності;


післяреєстраційні процедури – процедури, що здійснюються територіальними підрозділами міністерства, відомств, інших центральних органів, а саме :


- включення суб’єктів підприємницької діяльності – юридичних осіб до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (далі – ЄДРПОУ) ;


- присвоєння суб’єктам підприємницької діяльності кодів КВЕД та ЗНГКГ ;

· взяття суб’єктів підприємницької діяльності на податковий облік ;

· реєстрація  платників збору на загальнообов’язкове державне 

пенсійне страхування ;


- реєстрація страхувальників (роботодавців) фондами соціального страхування ;

· оформлення дозволів на виготовлення печаток і штампів ;

· видача довідок, свідоцтв та інших документів, передбачених 

чинним законодавством, пов’язаних із скасуванням державної реєстрації суб’єктів підприємницької діяльності;


реєстраційні установи – установи, які здійснюють реєстраційні та післяреєстраційні процедури, а саме :


- управління економіки райдержадміністрації, що здійснює державну реєстрацію суб’єктів підприємницької діяльності ;

· районний відділ статистики ;

· державна податкова інспекція у районі ;
· управління Пенсійного фонду України у районі ;
· міськрайонний центр зайнятості ;
· виконавча дирекція Фонду соціального страхування з тимчасової 
втрати працездатності у районі ;


- виконавча дирекція Фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України у районі ;


- районний відділ (дозвільна служба) управління Міністерства внутрішніх справ України у Волинській області.


2. Єдина реєстраційна комісія суб’єктів підприємницької діяльності (далі – Комісія) створюється з метою об’єднання організаційних та технічних зусиль реєстраційних установ для спрощення післяреєстраційних процедур шляхом скорочення часових затрат, оптимізації процедури підготовки документів.


3. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, Законами України від 7 лютого 1991 року № 698-ХП “Про підприємництво” (із змінами і доповненнями), від 19 жовтня 2000 року № 2063 “Про державну підтримку малого підприємництва”, Указами Президента України від 3 лютого 1998 року № 79/98 “Про усунення обмежень, що стримують розвиток підприємницької діяльності”, від 15 липня 2000 року № 906 “Про заходи щодо забезпечення підтримки та дальшого розвитку підприємницької діяльності”, дорученням Президента України від 29 липня 2002 року № 1\1/966 за результатами Всеукраїнської наради з питань розвитку малого і середнього бізнесу, що відбулась 15 липня 2002 року, постановою Кабінету Міністрів України від 25 травня 1998 року № 740 “Про порядок державної реєстрації суб’єктів підприємницької діяльності”, цим Положенням та іншими нормативно-правовими документами.


4. Комісія утворюється у складі голови, заступника голови та членів Комісії (за згодою) – представників реєстраційних установ (склад Комісії додається).


Головою Комісії є заступник голови райдержадміністрації, заступником голови Комісії – керівник структурного підрозділу райдержадміністрації, що здійснює державну реєстрацію суб’єктів підприємницької діяльності.


Голова Комісії  організовує поточну роботу Комісії, забезпечує здійснення процедур та взаємодію реєстраційних установ у рамках Комісії. Розпорядження голови Комісії з питань режиму роботи та організації діяльності Комісії є обов’язковими для працівників реєстраційних установ, що працюють у Комісії. При цьому голова Комісії не може втручатися у внутрішню діяльність реєстраційних установ.


Подання  голови Комісії керівникам реєстраційних установ, пов’язані з діяльністю Комісії, підлягають обов’язковому розгляду та реагуванню.


До складу Комісії можуть бути включені (за згодою) представники установ та організацій, що забезпечують надання погоджень та висновків на здійснення підприємницької діяльності, а також громадських об’єднань підприємців.


5. Основною формою роботи Комісії є засідання.


Комісія працює у п’ятницю з 11 до 13 год. у приміщенні райдержадміністрації.


6. Порядок роботи Комісії та механізм взаємодії реєстраційних установ у рамках Комісії визначається Регламентом Комісії, який затверджується після погодження з керівниками реєстраційних установ головою райдержадміністрації.


У Регламенті визначаються порядок здійснення реєстраційних та післяреєстраційних процедур, терміни їх надання, визначені законодавчими та іншими нормативно-правовими актами, режим роботи, порядок організації документообігу, а також інші процедурні питання у рамках діяльності Комісії.


7. Суб’єкт підприємницької діяльності після отримання свідоцтва про державну реєстрацію подає членам Комісії- представникам реєстраційних установ документи згідно з чинним законодавством для здійснення післяреєстраційних процедур.


8. У результаті здійснення реєстраційних та післяреєстраційних процедур у Комісії заявник, у межах граничних термінів, визначених законодавством, отримує такі документи :


- оригінал свідоцтва про державну реєстрацію суб”єкта підприємницької  діяльності з трьома завіреними копіями ;


- оригінал та копії установчих документів з передбаченими законодавством відмітками реєстраційних установ ;


- довідку про взяття на облік  платника податків (форма № 4-ОПП та її копію);


- повідомлення із зазначенням реєстраційного номера платника зборів на загальнообовязкове державне пенсійне страхування ;


- довідку для пред”явлення у банк про реєстрацію суб”єкта підприємницької діяльності у Пенсійному фонді України;

· повідомлення про реєстрацію платника страхових внесків на 

загальнообов”язкове державне соціальне страхування на випадок безробіття;

· повідомлення про реєстрацію страхувальника у Фонді соціального 

страхування з тимчасової втрати працездатності;

· страхове свідоцтво платника збору на загальнообов”язкове 

державне соціальне страхування від нещасного випадку на виробництві та професійних захворювань, які спричинили втрату працездатності;


- повідомлення про віднесення страхувальника до класу ризику виробництва, якому відповідає його основна діяльність та визначення страхового тарифу;

· дозвіл на виготовлення печаток і штампів та їх завірені взірці.

Перелік документів залежить від обраної заявником організаційно-

правової форми діяльності.


9. Представники реєстраційних установ несуть відповідальність за виконання реєстраційних та післяреєстраційних процедур згідно з чинним законодавством.


10. Суб”єкти підприємницької діяльності після отримання свідоцтва про державну реєстрацію мають право здійснити післяреєстраційні процедури у реєстраційних установах поза Комісією згідно з чинним законодавством.


11. Члени Комісії забезпечують збереження документів та транспортування їх до відомчих архівів.


12. Матеріально-технічне забезпечення організаційної діяльності Комісії здійснюється за рахунок коштів районного бюджету.

